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План методической работы 

 на 2023-2024 учебный год. 
 

Цель  методической работы - повышение качества образовательного процесса 

в ЦДО ДД, создание единого информационного и методического пространства. 
Основная методическая тема - «Обновление содержания дополнительного 

образования детей в соответствии с современными требованиями к 

дополнительному образованию». 

 

Задачи методической работы: 

- изучение нормативной и методической документации по вопросам организации 

дополнительного образования детей;  

- создание условий для обмена и распространения эффективного опыта работы 
педагогов дополнительного образования; 

- оказание консультационно-методической помощи в организации воспитательно- 

образовательной работы педагогам;  
- оказание методической поддержки начинающим педагогам; 

- совершенствование форм и методов методической работы.  

Направления деятельности: 

- повышение профессионального уровня и мастерства педагогических работников: 

семинары, работа над методической темой учреждения; 
- оказание организационно – методической помощи педагогам в процессе 

обучения и воспитания обучающихся; 

- программно-методическое обеспечение образовательного процесса: разработка и 
совершенствование образовательных программ и технологий, мониторинг 

образовательного процесса; 

- информационно-аналитическое обеспечение образовательного процесса: работа 

методической системы ЦДОДД, разработка методических материалов в помощь 
педагогическим работникам. 

 

№ Направление работы, содержание Сроки 

1. Учебно-организационная работа 

1.1 

изучение и анализ общественного мнения, настроений, 

интересов, ценностных ориентаций детей и подростков, 

родителей (анкетирование, посещение школ города, 

организация экскурсий по ЦДО ДД, реклама работы 
Центра). 

Осуществление прогнозирования образовательных и 
воспитательных процессов (создание новых 
объединений, обновление содержания культурно - 

Сентябрь, апрель 



досуговых программ) 

1.2 

анализ условий организации учебно-воспитательного 

процесса: 
-- программно-методического обеспечения 

-- нормативно-правового обеспечения 

Анализ показателей уровня учебно-воспитательного 
процесса: 

-- наполняемости и стабильности учебных групп; 

-- качественного и возрастного состава учащихся 

-- соответствие учебно-воспитательного образовательным 
программам; 

-- форм, методов и средств учебно-воспитательного 

процесса 

 

 
Сентябрь- октябрь 

 

В течение года 

1.3 

-- результатов деятельности педагогов дополнительного 

образования 
-- массовых мероприятий 

 

1.4 
оказание помощи педагогам в комплектовании 

творческих объединений 
сентябрь 

1.5 
пополнение фототеки  и видеотеки по мероприятиям в 

ЦДОДД 
постоянно 

1.6 пополнение и обновление информации на сайте ЦДОДД постоянно 

1.7 
информационное освещение достижений ЦДОДД в в 

социальных сетях 
постоянно 

2. Ведение учебной документации 

2.1 составление планов август 

2.2 
разработка и утверждение положений о мероприятиях 

 
в течение года 

2.3 
 

оформление информационно-аналитических документов, 

составление списков воспитанников ЦДОДД, расписание 

работы и режима обучения ЦДО ДД, комплектование 
объединений  на учебный год, распределение учебной 

нагрузки на учебный год, составление учебного плана 

ЦДОДД 

сентябрь 
октябрь 

2.4 

проверка документации педагогов по планированию 

учебно-воспитательного процесса (тематического 
планирования, годовые планы, журналы.) 

сентябрь 

в течение  года 

3. Информационно-методическая работа 

3.1 пополнение методического фонда в течение года 

3.2 
разработка методических материалов в помощь 

педагогам 
в течение года 

3.3 составление отчетов и сбор статистических данных в течение года 

4. Индивидуальная и групповая  работа с педагогическими кадрами 



4.1 

индивидуальные консультации по вопросу 
совершенствования дополнительных образовательных 

программ 
в течение года 

4.2 

ознакомление с  требованиями по оформлению 

программ дополнительного образования. Составление 
рекомендаций по их совершенствованию 

сентябрь 

4.3 
индивидуальные консультации по поводу 

корректировки программ  
октябрь 

4.4 
консультативная помощь педагогам по организации 
учебно-воспитательного процесса. Решение возникающих 
проблем и вопросов 

постоянно 

4.5 

периодическое посещение занятий педагогов с целью 
проверки их соответствия образовательным 

программам 
в течение года 

4.6 

индивидуальные и групповые консультации по 

приоритетным направлениям работы, а так же 

индивидуальным запросам педагогов 
в течение года 

4.7 

методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, 

подготовке к выступлениям различного характера, 
проведении открытых занятий 

 

 

постоянно 

5. Обучение кадров и повышение квалификации 

5.1 
прохождение курсов профессиональной 
переподготовки  

по плану 

5.2 проведение семинаров, практикумов. в течение года 

5.3 аттестация педагогов 
по плану 

аттестации 
6. Внутришкольный контроль (по отдельному плану) 

6.1 оперативный контроль и тематический контроль. в течение года 

7. Распространение педагогического опыта 

7.1 
методическая поддержка проведению открытых занятий 

педагогами  
в течение года 

7.2 
организация взаимопосещения и целенаправленные 
посещения занятий в целях обмена опытом работы и 
оказания педагогам необходимой методической помощи.  

в течение года 

7.3 
выступления на педсоветах, методических советах, 
семинарах 

по плану 

7.4 
участие в обновлении информации, расположенной на 

сайте учреждения 
постоянно 

7.5 

участие в конкурсах профессионального мастерства 
различного уровня 

 

 

в течение года 



8. Методическое сопровождение воспитательной работы 

8.1 
методическое сопровождение проведения конкурсов и 

соревнований различного уровня 
в течение года 

8.2 
сопровождение проведения культурно-массовых и 
других мероприятий 

в течение года 

9. Организация работы с «детьми группы риска» 

9.1 
Составление плана работы, программы по работе с 
детьми группы риска 

сентябрь 

9.2 
Формирование банка данных по данной категории 
детей 

октябрь 

9.3 Ведение текущей документации в течение года 

9.4 составление информационно-аналитических отчетов в течение года 

 

 

 

 

Методист ЦДОДД Вихарева Е.С. 
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